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ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2010 -

A5

PARA ENMENDAR LOS ARTICULOS V, VI y VII DE LA ORDEN ADMINISTRATIVA'
NUM. 2009-20 SOBRE DOCUMENTOS REQUERIDOS, CLAUSULAS MANDATORIAS,
y TRAMITE DEL PAGO DENOMINADA “PARA ESTABLECER LAS REGLAS PARA
LA CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y CONSULTIVOS DE LA

CAMARA DE REPRESENTANTES?,

ARTICULOI-BASE LEGAL
Se promulga esta Orden Administrativa para la Confratacién de Servicios Profesionales y
Consultivos, segin lo dispuesto en la Seccién 9 del Articulo IIf de la Constitucidn del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, la Ley Num. 258 de 30 de julio de 1974, segin enmendada, la cual
dispone que cada camara “adoplard las reglas propias de los cuerpos legislativos para sus
procedimientos y gobierno inferno” y ¢l Reglamento de la Cémara de Representantes.

ARTICULO 1I - PROPOSITO

Esta Orden Administrativa se emite con el propdsito de enmendar las cldusulas de los documentos
requeridos para el otorgamiento de confratos, las cldusulas mandatorias y el trdmite de pago.

ARTICULO III - ENMIENDA

Se enmienda el Articule V. “Documentos Requeridos”; Articulo VI, “Clausulas Mandatorias™

Incisos (12) y (13); el Articulo VIIL “Trémite del Pago”, Inciso (2) v (4) de la Orden
Administrativa Ntim. 2009-20 denominada “PARA ESTABLECER LAS REGLAS PARA LA

CQNTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y CONSULTIVOS DE LA
CAMARA DE REPRESENTANTES” para que lea como sigue:




V. DOCUMENTOS REQUERIDOS

El Legislador o la Legisladora o la Oficina de origen que interese los sevicios de una
persona, corporacién o entidad deberdn requerir a la parte objeto de contrato los
siguientes documentos e informacién:

1. Individuos

Copia identificacion personal con foto.

Namero de Seguro Social.

Copia de Licencias Profesionales (si aplica).

Copia del Certificado de Registro de Comerciantes, o en su defecto, copia de

la solicitud ponchada o radicada electrénicamente,

Certificado Negativo de Antecedentes Penales.

6. Certificacion Negativa de la Administracion para el Sustento de Menores
(ASUME). De tener deuda:

a. Evidencia de plan de pago, o

b. Certificacion de revision o ajuste

7. Certificacién Negativa de Deuda del Departamento de Hacienda. De tener
deuda:

a. Evidencia de plan de pago, o

b. Certificacién de revision o ajuste, o

¢. Evidencia de cancelacién (pago) de deuda

8. Certificaci6n de Radicacién de Planillas de Contribucion sobre Ingresos de los
ultimos cinco (5) afios previo al otorgamiento del contrato.

a. Declaracion Jurada si la certificacién indica que no aparece como
confribuyente en uno, varios o ningin afio contributivo, indicando
las razones por las cuales no radico las planillas.

9. Certificacién de Deuda por Todos los Concepto del Centro de Recaudacion de
Ingresos Municipales (CRIM), o en su defecto, Certificacién Negativa de
Propiedad Inmueble y Certificacién Negativa de Propiedad Mueble del Centro
de Recaudacién de Ingresos Municipales (CRIM).

10. Dispensa de la Presidenta de la Camara por parentesco con algin legislador
hasta el tercer grado de consaguinidad o segundo de afinidad.

11. Dispensa de la Universidad de Puerto Rico’ (si aplica).

2. Resumé o copia de Diploma.

B
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2. Corporaciones

1. Numero de Seguro Social Patronal.
2. Copia del Certificado de Incorporacién del Departamento de Estado.

1 Bl dfa doce {12) de marzo de 2009 se aprobé en la Cdmara de Representantes el proyeeto P. de la C. 1183 el cual eliminarfa el
requisito previo de obtener dispensa de la Universidad de Puerte Rico para el otorgamiento del contrato. Este proyecte se envio el
dieciséis (16) de marzo de 2009 al Senado de Puerto Rico, y esta pendiende de aprobacidén por dicho cuerpe legislativo,
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10.

11.

12,

Certificado de “Good Standing” del Departamento de Estado.

Certificado de pago de seguro por incapacidad, seguro por desempleo y seguro
choferil del Negociado de Seguridad de Empleo del Departamento del
Trabajo.

Copia del Registro de Comerciantes, o .en su defecto, copia de la solicitud
ponchada o radicada electrénicamente.

Copia Patente Municipal.

Resoluciéon Corporativa en la que se autorice algin oficial distinto al
Presidente o a la Presidenta a firmar el contrato.

Propuesta o relacién detallada de los servicios a prestarse (si aplica).
Certificacion de Estado de Cumplimiento (ASUME Corporativo) de la
Administracion para el Sustento de Menores (ASUME). De tener deuda:

a. Evidencia de plan de pago, o

b. Certificacién de revisién o ajuste

Certificacién Negativa de Deuda del Departamento de Hacienda, De tener

deuda:

a. FEvidencia de plan de pago, o

b. Certificacién de revision o ajuste, o

c¢. Evidencia de cancelacion (pago) de deuda

Certificacion de Radicacién de Planillas de Contribucién sobre Ingresos de

los 1iltimos cinco (5) afios previo al otorgamiento del contrato.

a. Declaracion Jurada si la certificacién indica que no aparece como
contribuyente en uno, varios o ningin afio contributivo, indicando las
razones por las cuales no radico las planillas.

Certificacion de Deuda por Todos los Concepto del Centro de Recaudacién

de Ingresos Municipales (CRIM), o en su defecto, Certificacién Negativa de

Propiedad Inmueble y Certificacion Negativa de Propiedad Mueble del

Centro de Recaudacién de Ingresos Municipales (CRIM).

De 1a Corporacion poseer el Certificado de Elegibilidad de la Administracién
de Servicios Generales (Registro Unico de Licitadores), no tendrd que
presentar los documentos antes mencionados, ya que éste los sustituye,
excepto, copia del Registro de Comerciantes, o en su defecto, copia de la
solicitud ponchada o radicada electrénicamente. Dicho certificado debera estar
vigente.

Los individuos o corporaciones contratados que residan fuera de Puerto Rico,
pero cuyos servicios serdn rendidos en Puerto Rico, deberdn proveer
certificacién expedida por el Departamento de Estado certificando que estan
autorizados a hacer negocios en Puerto Rico.




VI. CLAUSULAS MANDATORIAS

Los Contratos de Servicios Profesionales y Consultivos deben contener las siguientes
Clausulas:

12.

13.

La Camara de Representantes podrd retener cualquier pago reclamado por
servicios rendidos bajo el Contrato, o resolver el mismo, cuando al rendir dichos
servicios la parte contratada incumpla cualesquiera de las disposiciones del
contrato o fracase en rendir los servicios de manera satisfactoria y en el tiempo
estipulado.

Si cualquier clausula, parrafo, artfculo, seccidon, o parte del contrato fuera
declarado nulo o inconstitucional por un fribunal competente, la sentencia a tal
efecto dictada, no afectard, perjudicara, ni invalidara el resto del Contrato. El
efecto de dicha sentencia quedard limitado a la cldusula, parrafo, articulo,
seccién o parte del mismo que asi hubiese sido declarado no vélido.

VII. TRAMITE DEL PAGO

2.

La parte contratada sometera un informe que contenga su nombre, fecha, tareas
realizadas y ntimero de horas, cuando se trate de una corporacién o cualquier
otra entidad juridica donde miembros o empleados de esta presten sus servicios
directos el informe deberd contener el nombre de la persona que realizé las
tareas, la fecha, las tareas realizadas por esta, el numero de horas dedicadas a
dicha tareas, y una factura certificada por el (la) Representante de la Cémara,
Funcionario(a), Administrador(a) o Director(a) de la oficina legislativa y/o
administrativa donde se presté el servicio.

Toda factura que presente el contratista por servicios prestados en virtud del
contrato debera contener la siguiente certificacién:

“Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningin servidor piblico de la
Cdmara de Representantes (Cdmara) es parte o tiene algun interés en las
ganancias o beneficios producto del contrato objeto de esta factura y de ser
parte o tener inferés en las ganancias o beneficios producto del contrato ha
mediado una dispensa en los casos que asi aplique a tenor con el Cédigo de
Etica de la Cdmara (R. de la C. 500 de 1 de abril de 2009). La tinica
consideracidn para suministrar los bienes o servicios objeto del contrato ha
sido el pago acordado con el representante autorizade de la Cdmara. El
importe de esta factura es justo y correcto. Los productos han sido entregados
(los servicios han sido prestados) y no han sido pagados.”




ARTICULO 1V - VIGENCIA

Esta Enmienda enirard en vigor inmediatamente después de la aprobacion de la Presidenta de la
Camara de Representantes de Puerto Rico.

En San Juan, Puerto Rico a de noviembre de 2010,

Pesid dnta




